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ค ำน ำ 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง ได้ก ำหนดให้บุคลำกรด ำเนินกำรจัดท ำ 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนของบุคลำกรในกลุ่มนิเทศติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำน

ของกลุ่มเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ มีกำรพัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำน เพ่ือยกระดับคุณภำพและมำตรฐำนกำร

ปฏิบัติงำนกลุ่มงำนนิเทศติดตำมและประเมินผลระบบกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ และ กลุ่มงำนงำนเลขำนุกำร

คณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล นิเทศกำรศึกษำ ตระหนักถึงควำมส ำคัญและควำมจ ำเป็น ในกำร

พัฒนำระบบกำรปฏิบัติงำนอย่ำงเป็นรูปธรรม จึงได้จัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้เป็นแนวทำงหลักในกำร

ปฏิบัติรำชกำรตำมบทบำท หน้ำที่ของกลุ่มงำนที่ได้รับมอบหมำย รวมทั้งสำมำรถน ำไปใช้เพ่ือพัฒนำคุณภำพ

และมำตรฐำน 

  คู่มือปฏิบัติงำนฉบับนี้ มีรำยละเอียดของกระบวน  ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ตำมภำรกิจประจ ำ
กลุ่มงำนตำมมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน รวมทั้งร่วมสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนกับหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหวังว่ำ
คู่มือฉบับนี้จะสำมำรถสื่อสำรท ำให้ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้เข้ำใจ และผู้รับผิดชอบสำมำรถน ำไปใช้ในกำร
ปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และเกิดประสิทธิผล 
 

     
 

กลุ่มงำนนิเทศติดตำมและประเมินผลระบบกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ 

กลุ่มงำนงำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล นิเทศกำรศึกษำ 

กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 

ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง 
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คู่มือกำรปฏิบัติงำน 

กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
 

หลักกำรและเหตุผล 

 กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง 

เป็นกลุ่มงำนที่ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรนิเทศกำรศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย ติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผลกำร

จัดกำรศึกษำ กำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำเพ่ือให้สถำนศึกษำมีควำมเข้มแข็งในกำรบริหำร

และกำรจัดกำรศึกษำได้อย่ำงมีคุณภำพตำมมำตรฐำนกำรศึกษำชำติอย่ำงเท่ำเทียมกันโดยใช้โรงเรียนและงำน

ตำมนโยบำยเป็นฐำน ส่งผลให้ผู้เรียนเกิดกำรเรียนรู้ตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยของกำรศึกษำ 
 

วัตถุประสงค ์

 1. เพ่ือเป็นแนวทำงกำรปฏิบัติกำรนิเทศ กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและ

สถำนศึกษำ 

 2. เพ่ือส่งเสริมให้สถำนศึกษำมีควำมเข้มแข็งในกำรบริหำรจัดกำรหลักสูตรสถำนศึกษำและ

กระบวนกำรเรียนรู้ได้อย่ำงมีคุณภำพ 

 3. เพ่ือส่งเสริมให้สถำนศึกษำ มีระบบประกันคุณภำพในสถำนศึกษำตำมมำตรฐำนกำรศึกษำชำติ 

 4. เพ่ือส่งเสริมกำรพัฒนำ กำรวัดและประเมินผลกำรศึกษำ กำรพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี

ทำงกำรศึกษำ ให้มีคุณภำพ 

 5. เพ่ือส่งเสริมกำรพัฒนำ ระบบกำรนิเทศติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผลกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ 

 6. เพ่ือส่งเสริม กำรศึกษำ วิจัย และพัฒนำให้เขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ มีคุณภำพตำม

มำตรฐำนชำติ 
 

ขอบข่ำยภำรกิจ 

 1. กลุ่มงำนพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนและกระบวนกำรเรียนรู้  
  1.1 งำนส่งเสริมพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน  
  1.2 งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย กำรพัฒนำหลักสูตรและกระบวนกำรเรียนรู้  
 2. กลุ่มงำนนิเทศ ติดตำมและประเมินผลระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ  
  2.1 งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้  
  2.2 งำนส่งเสริมสนับสนุน เครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำน 
ที่เก่ียวข้อง และชุมชน  
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  2.3 งำนนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัด กำรศึกษำขั้น 
พ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ  
  2.4 งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัยกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 3. กลุ่มงำนส่งเสริมและพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ  
  3.1 งำนส่งเสริม พัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ 
 3.2 งำนศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย กำรพัฒนำสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทำงกำรศึกษำ  
  4. กลุ่มงำนวัดและประเมินผลกำรศึกษำ  
  4.1 งำนส่งเสริมกำรวัดและประเมินผลกำรศึกษำ  
  4.2 งำนส่งเสริมและพัฒนำเครื่องมือวัดและประเมินผลกำรศึกษำ  
  4.3 งำนติดตำม ตรวจสอบ และประเมินผลกำรวัดและประเมินผลกำรศึกษำ  
  4.4 งำนทดสอบทำงกำรศึกษำ  
 5. กลุ่มงำนส่งเสริมพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  
  5.1 งำนส่งเสริมกำรพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ  
  5.2 งำนตรวจสอบคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ  
  5.3 งำนส่งเสริมและประสำนงำนกำรประกันคุณภำพภำยในและภำยนอกสถำนศึกษำ  
  5.4 งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย มำตรฐำนและกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  
 6. กลุ่มงำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศกำรศึกษำ  
  6.1 งำนพัฒนำระบบข้อมูลและสำรสนเทศ  
  6.2 งำนวำงแผนกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศกำรศึกษำ  
  6.3 งำนรำยงำนผลกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศกำรศึกษำ  
 7. งำนธุรกำรกลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
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แผนภำพขอบข่ำยภำรกิจงำนกลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
 

 

 

กรอบแนวทำงกำรปฏิบัตงิำน 
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1. กลุม่งำนนิเทศติดตำมและประเมินผลระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
 

 
 

1.1 งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ 
 1. รวบรวม จัดท ำ ระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับพัฒนำระบบกำรนิเทศ และกำรจัด กระบวนกำร  
เรียนรู้  
 2. ศึกษำสภำพปัญหำ ควำมต้องกำร ของกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้  
 3. จัดท ำแผนกำรส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศ และกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้  
 4. ด ำเนินกำรนิเทศโดยใช้ดรงเรียนและงำนตำมนโยบำย กลยุทธ์ และจุดเน้น เป็นฐำน ดังนี้ 
  4.1 กำรนิเทศโดยใช้โรงเรียนเป็นฐำน เช่น ส่งเสริมฝ่ำยบริหำรเป็นหลักในกำรนิเทศภำยใน  
ส่งเสริมครูเป็นผู้รับกำรนิเทศภำยใน ส่งเสริมเครือข่ำยกำรนิเทศ ครูต้นแบบ ครูแกนน ำ ผู้ปกครอง ชุมชน และ 
ภูมิปัญญำ รวมทั้งส่งเสริมกำรนิเทศที่มีกำรรวมพลังจำกทุกฝ่ำย  
  4.2 กำรนิเทศโดยใช้งำนนโยบำย กลยุทธ์ และจุดเน้น เป็นฐำน เช่น โครงกำรจัดกำรเรียน  
กำรสอนแบบ Active Learning โครงกำรโรงเรียนมำตรฐำนสำกล โครงกำรโรงเรียนคุณธรรม โรงเรียนวิถีพุทธ 
โครงกำรกำรจัดกำรเรียนกำรสอนประวัติศำสตร์โดยใช้แหล่งเรียนรู้ในชุมชน เป็นต้น  
 5. จัดท ำสรุปรำยงำนผล และเผยแพร่เทคนิคกำรนิเทศ และกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ที่ประสบ  
ผลส ำเร็จ 
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง 
 สถำนศึกษำได้รับกำรพัฒนำกำรจัดระบบกำรนิเทศภำยในที่เข้มแข็งและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้  
อย่ำงทีม่ีประสิทธิภำพ 
 

1.2 งำนส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพื้นที่กำรศึกษำสถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

7  

     และชุมชน 
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ 
 1.ประสำนกำรจัดท ำระบบข้อมูลสำรสนเทศเก่ียวกับเครือข่ำยกำรนิเทศในเขตพ้ืนที่ กำรศึกษำ  
 2. จัดท ำแผนกำรส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและ สถำนศึกษำ  
 3. ด ำเนินกำรและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศ ในรูปแบบต่ำง ๆ ที่  
หลำกหลำย เช่น  
  3.1 พัฒนำห้องเรียน หรือสถำนศึกษำ ให้เป็นแหล่งเรียนรู้  
  3.2 จัดตั้งและด ำเนินกำรในรูปแบบศูนย์พัฒนำวิชำกำรแต่ละกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  
  3.3 จัดเวทีวิชำกำรให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้  
  3.4 จัดเครือข่ำยบุคคล เช่น ครูแกนน ำ เป็นต้น  
 4. จัดท ำสรุปรำยงำน และเผยแพร่เทคนิค วิธีกำร สื่อ เครื่องมือ หรือรูปแบบ เครือข่ำยกำรนิเทศ
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง 
 สถำนศึกษำได้รับกำรพัฒนำจำกองค์กรเครือข่ำยอย่ำงเป็นระบบ 
 หน่วยงำน ชุมชน องค์กรเอกชนเข้ำมำมีส่วนร่วมในกำรจัดกำรศึกษำ 
 

1.3 งำนนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ ขั้นพื้นฐำนของ 
     สถำนศึกษำ 
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ  
 1. จัดท ำระบบข้อมูลสำรสนเทศเกี่ยวกับกำรนิเทศและติดตำมกำรบริหำรและกำรจัด กำรศึกษำขั้น 
พ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ  
 2. ศึกษำวิเครำะห์และจัดท ำเกณฑ์ ดัชนีชี้วัดควำมส ำเร็จ ในกำรบริหำรและกำรจัด กำรศึกษำ  
 3. ด ำเนินกำรนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัด กำรศึกษำ ขั้นพ้ืนฐำน  
ของสถำนศึกษำ  
 4. สรุปผลกำรนิเทศ ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผล และจัดท ำรำยงำนเผยแพร 
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง  
 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ มีระบบข้อมูลสำรสนเทศ สำมำรถน ำไปใช้ในกำร  
วำงแผนในกำรนิเทศครั้งต่อไป 

 

1.4 งำนศึกษำค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย กำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ  
 1. ศึกษำ ค้นคว้ำ วิเครำะห์สภำพปัญหำเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัด กำรศึกษำ  
 2. ด ำเนินกำรวิจัยเกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ  
  2.1 กำรพัฒนำระบบบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ  
  2.2 กำรนิเทศ ติดตำม ประเมินผล  
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  2.3 กำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศ  
 3. สนับสนุน ส่งเสริม และเผยแพร่กำรวิเครำะห์ วิจัย เกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบ กำรบริหำร และ
กำร จัดกำรศึกษำ 
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง  
 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ และสถำนศึกษำ มีผลงำนด้ำนกำรวิจัยกำรพัฒนำระบบกำรบริหำร
และกำรจัดกำรศึกษำ และน ำผลงำนวิจัยไปใช้ในกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
 
 

กรอบแนวทำงกำรปฏิบัตงิำน 
2. กลุม่งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และ นิเทศกำรศึกษำ 
 

 

2.1 งำนพัฒนำระบบข้อมูล และสำรสนเทศ  
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ  
 1. จัดท ำระบบฐำนข้อมูลด้ำนวิชำกำร บริหำรงำนบุคคล บริหำรงบประมำณ และบริหำรงำนทั่วไป 
ของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 2. รวบรวม วิเครำะห์ ข้อมูลทำงด้ำนวิชำกำร ด้ำนบริหำรงำนบุคคล ด้ำนบริหำรงำนงบประมำณ และ 
ด้ำนบริหำรงำนทั่วไป ในระบบฐำนข้อมูล  
 3. ปรับปรุงระบบฐำนข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน  
 4. เผยแพร่ข้อมูลในระบบเครือข่ำยและ Internet  
 5. รำยงำนผลกำรวิเครำะห์ ข้อมูลต่อคณะกรรมกำร ติดตำม ตรวจสอบและประเมินผล และนิเทศ 
กำรศึกษำของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
 
 
 
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง  
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 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมีข้อมูลพื้นฐำนด้ำนวิชำกำร ด้ำนบุคลำกร ด้ำนงบประมำณ และ 
บริหำรงำนทั่วไป เป็นปัจจุบัน และพร้อมใช้งำน 
 

2.2 งำนวำงแผนกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ กำรศึกษำ  
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ  
 1. รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูลที่เก่ียวข้องกับกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำใน เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  
 2. จัดท ำแผนยุทธศำสตร์กำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ  
 3. เสนอแผนยุทธศำสตร์ต่อคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ กำรศึกษำ  
 4. ประสำนงำนกับคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ เพ่ือด ำเนินกำร  
ตำมแผน  
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง  
 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ มีแผนกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ 
สถำนศึกษำได้รับกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ อย่ำงต่อเนื่อง  
 

2.3 งำนรำยงำนผลกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ  
ขั้นตอนและแนวกำรปฏิบัติ  
 1. รวบรวม วิเครำะห์ข้อมูลกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผล กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ  
 2. จัดท ำสรุปและรำยงำนผลกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำต่อคณะกรรมกำร 
ติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศกำรศึกษำ  
ผลส ำเร็จที่คำดหวัง  
 ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ มีผลกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ สำมำรถใช้  
เป็นข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือวำงแผนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำต่อไป 
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ประเภทเอกสำร  :  คู่มือขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

                     ชื่อเอกสำร           :  งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศ 
    และกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 
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1. ชื่องำน (กระบวนงำน) 
                งำนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 

2. วัตถปุระสงค ์  
1.  เพ่ือเป็นแนวทำงในส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ของ

สถำนศึกษำและส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  2.  เพ่ือเป็นคู่มือในกำรส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ของ

สถำนศึกษำและส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

3. ขอบเขตของงำน 
เป็นแนวทำงส ำหรับกลุ่มนิเทศ ติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ใช้ในกำรส่งเสริมและ

พัฒนำระบบกำรนิเทศกำรศึกษำและกำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ของของสถำนศึกษำในสังกัด เขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ 

4. ค ำจ ำกัดควำม 
     กำรส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกำรเรียนกำรสอน   หมำยถึง กำรจัดกิจกรรม 
รูปแบบ แนวทำง เทคนิค วิธีกำร ในกำรเสริมสร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจ รูปแบบแนวทำงในกำรด ำเนินงำน กำร
สร้ำง จัดหำเครื่องมือ นวัตกรรม เพ่ือพัฒนำทักษะ ให้แก่ผู้บริหำรสถำนศึกษำและครู ในกำรพัฒนำกำรบริหำร
จัดกำรศึกษำในสถำนศึกษำ กำรจัดกำรเรียนกำรสอน และกิจกรรมส่งเสริมศักยภำพผู้เรียนที่เป็นกำรส่งเสริม
กำรจัดกำรเรียนกำรสอนภำยในสถำนศึกษำ รวมถึงกำรจัดกิจกรรม เพ่ือกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกรใน
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 
     ระบบกำรนิเทศ  หมำยถึง  นวัตกรรม รูปแบบ วิธีกำรให้ค ำแนะน ำ ชี้แนะ ส่งเสริม อบรม พัฒนำ 
สร้ำงเสริมองค์ควำมรู้ให้แก่ผู้รับกำรนิเทศท้ังด้ำนกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ กำรนิเทศกำรเรียนกำรสอน และกำร
พัฒนำกิจกรมโครงกำรต่ำง ๆ 
     กำรจัดกำรเรียนกำรสอน   หมำยถึง ขั้นตอน กระบวนกำร วิธีสอน กิจกรรมที่ครูผู้สอนจัดให้
ผู้เรียน ได้ฝึกปฏิบัติ เพ่ือพัฒนำผู้เรียน สร้ำงควำมรู้ ควำมเข้ำใจให้ผู้เรียนเกิดกำรเรียนรู้ มีควำมรู้ ทักษะ 
สำมำรถน ำไปปฏิบัติหรือใช้ประโยชน์ได้ 

5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
 1. วิเครำะห์ภำระงำน  จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ เกี่ยวกับกำรพัฒนำระบบนิเทศและกำรจัดกำรเรียน
กำรสอน 
       2. ศึกษำสภำพปัญหำและควำมต้องกำรรับกำรนิเทศกำรจัดกำรศึกษำและกำรจัดกำรเรียนกำรสอน
ของสถำนศึกษำ 

3. จัดท ำแผนส่งเสริมและพัฒนำระบบกำรนิเทศและกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 
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4. ก ำหนดวิธีกำร แนวทำงกำรนิเทศ สร้ำง แสวงหำเครื่องมือ นวัตกรรม เพ่ื อด ำเนินกำรนิเทศ
กำรศึกษำและกำรเรียนกำรสอน 

5. ติดตำมและประเมินผลกำรนิเทศกำรศึกษำและกำรจัดกำรเรียนกำรสอน น ำผลกำรประเมินไป
ก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำระบบนิเทศและกระบวนกำรเรียนรู้ในครำวต่อไป 

6. สรุป รำยงำน เผยแพร่ประชำสัมพันธ์ต่อหน่วยงำนต้นสังกัด สถำนศึกษำ และหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
  

    6. Flow Chart กำรปฏิบัติงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บรรลุผล 

จัดท ำแผนส่งเสริมและพัฒนำระบบนิเทศและกำรจัดกำรเรียนกำรสอน 

ประเมินผลกำร

นิเทศ 

สรุป รำยงำน เผยแพร่ ประชำสัมพันธ์ ระบบกำรนิเทศฯ 

วิเครำะห์ภำระงำน/ศึกษำสภำพควำมต้องกำร/จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ 

ก ำหนดวิธีกำร/สร้ำงเครื่องมือ/ด ำเนินกำรนิเทศ 

ระบบกำรนิเทศกำรศึกษำ/ 

กำรนิเทศกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ 

ระบบกำรนิเทศกำรเรียนกำรสอน

กำรจัดกระบวนกำรเรียนรู้ 

ปรับปรุง/พัฒนำ 

ไม่บรรลุผล 

ระบบกำรนิเทศกำรศึกษำและกำรเรียนกำรสอน 
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7.  แบบฟอร์มท่ีใช้ 

  1. แบบนิเทศติดตำมกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศและจัดกำรเรียนกำรสอน 
  2. แบบประเมินผลกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศและจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ เช่น 
ระบบกำรนิเทศภำยใน  กำรสร้ำงเครือข่ำย 
  3. แบบประเมินผลโครงกำร 
  4. แบบรำยงำนผลกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศและจัดกำรเรียนกำรสอน 
 
8. เอกสำร/ หลักฐำนอ้ำงอิง  
 1. พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  พ.ศ. 2542  แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 
 2. หลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน พุทธศักรำช 2551 
 3. หลักกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศภำยในและกำรสร้ำงเครือข่ำย 
 4. หลักกำรติดตำมและประเมินผลโครงกำร 
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ประเภทเอกสำร  :  คู่มือขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 

                     ชื่อเอกสำร           :  งำนส่งเสริมและสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขต
พื้นที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
และชุมชน 
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1. ชื่องำน (กระบวนงำน) 
               ส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
และชุมชน 

 2. วัตถุประสงค ์  
    1. เพ่ือเป็นแนวทำงในส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชน 
             2. เพ่ือเป็นคู่มือในส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชน 

3. ขอบเขตของงำน 
เป็นแนวทำงในกำรส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ 

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชน ที่จะน ำไปสู่กำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำในรูปแบบต่ำงๆ  เช่น  กำรจัด
เครือข่ำยบุคคล  ครูแกนน ำ  ครูต้นแบบ  เครือข่ำยกำรพัฒนำคุณภำพตำมระดับกำรศึกษำ เช่น กลุ่มเครือข่ำย
ส่งเสริมประสิทธิภำพระดับปฐมวัย   ประถมศึกษำ  มัธยมศึกษำ  เครือข่ำยโรงเรียนคู่พัฒนำ โรงเรียนพ่ี
โรงเรียนน้องเครือข่ำยกำรพัฒนำชุมชน  กำรพัฒนำคุณภำพโดยกำรจัดกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้    กำรพัฒนำ
เครือข่ำยห้องเรียนให้เป็นแหล่งเรียนรู้ 

4. ค ำจ ำกัดควำม 
    ส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศของเขตพื้นที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
และชุมชน  หมำยถึง  กำรจัดระบบกำรนิเทศที่ต้องอำศัยกำรท ำงำนร่วมกันเป็นเครือข่ำยของบุคคลและ
หน่วยงำน ทั้งระดับส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  สถำนศึกษำ และชุมชน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือร่วมมือกัน
พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 

5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 1. จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ ศึกษำควำมต้องกำรกำรส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศทั้งระดับ
เขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชน        

2. จัดท ำแผนสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศทุกระดับ โดย
ค ำนึงถึงสภำพปัญหำและควำมต้องกำรของแต่ละเครือข่ำย 

3.  ประชุม/สัมมนำเครือข่ำยกำรนิเทศทุกระดับ เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจและก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำ 
4.  ด ำเนินกำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศในรูปแบบต่ำงๆ  เช่น 
 4.1  จัดเครือข่ำยบุคคล  เช่น ครูแกนน ำ  ครูต้นแบบ  ครูแห่งชำติ  ฯลฯ 
 4.2  จัดเครือข่ำยในรูปชุมนุม  เช่น ชุมนุมครูปฐมวัย  ครูวิทยำศำสตร์ ฯลฯ 
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 4.3  เครือข่ำยในรูปของระดับกำรศึกษำ เช่น  เครือข่ำยส่งเสริมประสิทธิภำพระดับปฐมวัย   
ประถมศึกษำ และมัธยมศึกษำ 

 4.4  เครือข่ำยในรูปของชุมชน  เช่น  เครือข่ำยสุขภำพ  เครือข่ำยภูมิปัญญำท้องถิ่น ฯลฯ 
 4.5  เครือข่ำยในรูปของห้องเรียนหรือสถำนศึกษำ เช่น  กำรพัฒนำห้องเรียนวิทยำศำสตร์  

เครือข่ำยโรงเรียนผู้น ำกำรเปลี่ยนแปลง  เครือข่ำยห้องเรียนโรงเรียนในฝัน 
5.  ประเมินผลและสรุปผลกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศ 
6.  น ำผลกำรประเมินไปก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศทั้งระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 

สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชนต่อไป    
       7.  สรุปผลกำรด ำเนินงำนเครือข่ำยกำรนิเทศและรำยงำนผลกำรพัฒนำต่อหน่วยงำนต้นสังกัด/
สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง และเผยแพร่ประชำสัมพันธ์        

6. Flow Chart กำรปฏิบตัิงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บรรลุผล 

ไม่บรรลุผล 

จัดท ำแผนสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจเพ่ือส่งเสริม

และสนับสนุนเครือข่ำยกำรนิเทศทุกระดับ 

ประเมินและสรุปผล

กำรนิเทศ 

 

จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ/ศึกษำสภำพควำม

ต้องกำร 

ประชุม/สัมมนำเครือข่ำยกำรนเิทศทุกระดับ 

เพื่อก ำหนดแนวทำงกำรพัฒนำ 

ด ำเนินกำรพัฒนำเครือข่ำย 

ปรับปรุง/พัฒนำ 

สรุปรำยงำนผลต่อหน่วยงำนต้นสังกัด/สถำนศึกษำ/

หน่วยงำนที่เก่ียวข้อง และประชำสัมพันธ์ 
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7.  แบบฟอร์มที่ใช้ 

  1. แบบส ำรวจควำมต้องกำรกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศ 
  2. แบบติดตำมและประเมินผลกำรพัฒนำเครือข่ำยกำรนิเทศท้ังระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
สถำนศึกษำ หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องและชุมชน       
  3. แบบรำยงำนผลกำรพัฒนำระบบกำรนิเทศและจัดกำรเรียนกำรสอน 

8. เอกสำร/ หลักฐำนอ้ำงอิง  
    1.  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  พ.ศ. 2542  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  
  2.  หลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน พุทธศักรำช 2551 
  3.  หลักกำรสร้ำงเครือข่ำย 
  4.  หลักกำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนกำรสร้ำงเครือข่ำย 
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ประเภทเอกสำร  :   คู่มือขั้นตอนกำรด ำเนนิงำน 
ชื่อเอกสำร  :  งำนนิเทศ ติดตำม และประเมินผล 
                             กำรจัดกำรศึกษำ 
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1. ชื่องำน (กระบวนงำน) 
งำนนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 

2. วัตถุประสงค ์  
1. เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ของกลุ่มนิเทศติดตำม

และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
2. เพื่อเป็นคู่มือในกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 

3. ขอบเขตของงำน 
งำนนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ เป็นกระบวนกำรนิเทศ ติดตำม ศึกษำ ค้นคว้ำ 

วิเครำะห์ วิจัย และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ   ในสังกัด 

4. ค ำจ ำกัดควำม 
กำรนิเทศกำรจัดกำรศึกษำ  หมำยถึง กำรช่วยเหลือ แนะน ำ ส่งเสริมสนับสนุน รวมถึงกำรศึกษำ 

ค้นคว้ำ วิเครำะห์ วิจัย และพัฒนำเพ่ือให้กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำด ำเนินไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ เกิดประสิทธิผล ทุกภำคส่วนมีควำมพึงพอใจ 

กำรติดตำมกำรจัดกำรศึกษำ  หมำยถึง กำรติดตำม ตรวจสอบควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินงำน 
รวมทั้งปัญหำอำจเกิดขึ้นจำกกำรด ำเนินงำนของสถำนศึกษำ เพ่ือจะหำแนวทำงแก้ไข โดยยึดกำรมีส่วนร่วม
จำกทุกฝ่ำย 

กำรประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ หมำยถึง กำรตีค่ำผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำของ
สถำนศึกษำว่ำอยู่ในระดับใดเมื่อเปรียบเทียบกับเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้  
 

5. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
         1. จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ ตำมสภำพปัญหำ ควำมต้องกำรเกี่ยวกับกำรจัดกำรศึกษำของ
สถำนศึกษำ 

2.  จัดท ำเกณฑ์ ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ เครื่องมือ และวิธีกำรนิเทศ กำรตรวจสอบกำรจัด
กำรศึกษำของสถำนศึกษำ 

3.  สถำนศึกษำประเมินตนเอง และตรวจสอบตำมเกณฑ์และตัวชี้วัดกำรจัดกำรศึกษำของ
สถำนศึกษำ 

4.  นิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำ  ตำมเกณฑ์และตัวชี้วัด 
วิจัย พัฒนำรูปแบบ/วิธีกำรที่เหมำะสม 

5.  น ำผลกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำ ตำมเกณฑ์และ
ตัวชี้วัดมำก ำหนดเป็นแนวทำงในกำรปรับปรุงแก้ไข และวำงแผนกำรด ำเนินงำน 
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6. สรุปผลกำรด ำเนินงำนนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำของสถำนศึกษำ 
7. เผยแพร่ผลกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ

ต่อหน่วยงำนต้นสังกัด หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง หรือผู้ที่สนใจ 
 

6. Flow Chart กำรปฏิบตัิงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.  แบบฟอร์มที่ใช้ 

  7.1 แบบส ำรวจสภำพปัญหำและควำมต้องกำรเก่ียวกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำ 

ไม่บรรลุ 

บรรลุ 

จัดระบบข้อมูลสำรสนเทศ ตำมสภำพปัญหำ 

ควำมต้องกำรเกี่ยวกับกำรจัดกำรศึกษำของ

สถำนศึกษำ 

จัดท ำเกณฑ์ ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จ เครื่องมือและวิธีกำร

นิเทศ 

ประเมินผลกำร

นิเทศ ติดตำมฯ 

สรุป/รำยงำนผล/เผยแพร่

ประชำสัมพันธ์ 

สถำนศึกษำประเมินตนเอง และตรวจสอบตำมเกณฑ์

และตัวชี้วัด 

นิเทศ ติดตำม และประเมินผลตำมเกณฑ์และตัวชี้วัด 

น ำผลกำรนิเทศ ติดตำม และประเมินผลมำก ำหนด

เป็นแนวทำงในกำรปรับปรุงแก้ไข และวำงแผนกำร

ด ำเนินงำน 

วิจัย/พัฒนำ 
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  7.2 เกณฑ์  ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของ
สถำนศึกษำ      
  7.3 แบบติดตำม และสรุปผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ      
 

8. เอกสำร/ หลักฐำนอ้ำงอิง  
    8.1  พระรำชบัญญัติกำรศึกษำแห่งชำติ  พุทธศักรำช 2542 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม   
  8.2  หลักสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศักรำช 2551 
  8.3  หลักกำรนิเทศ ติดตำมกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของสถำนศึกษำ      
  8.4  กำรจัดท ำเกณฑ์  ตัวชี้วัดควำมส ำเร็จของกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน
ของสถำนศึกษำ      
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

22  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

23  

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

24  

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

25  

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

26  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

27  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

28  

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

29  

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

30  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการปฏิบัติงาน กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  สพม.พัทลุง นางปทิตตา  จันทร์สว่าง 

 

31  

 

ภำคผนวก 

1. ค ำสั่งกำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและมอบหมำยกำรปฏิบัติรำชกำรของบุคลำกร   
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รำยละเอียดกำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและมอบหมำยกำรปฏิบัติรำชกำรของบุคลำกร   

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง   

แนบท้ำยค ำสั่งส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง 

ที ่ 42 / 2566 

สั่ง  ณ  วันที่  10  มีนำคม  พ.ศ. 2566 

กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 

 กลุ่มนิเทศ  ติดตำม  และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ  ซึ่งเป็นกลุ่มหนึ่งในส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ  มีบทบำท  อ ำนำจ  หน้ำที่  เกี่ยวกับกำรพัฒนำหลักสูตร  กระบวนกำรเรียนรู้  กำรวัดและประเมินผล
กำรศึกษำ  กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  กำรนิเทศ  ติดตำม  และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ  กำรพัฒนำสื่อ
นวัตกรรมและเทคโนโลยี  งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม  ตรวจสอบ  ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ
ของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ  และร่วมสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนกับหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  ถูกต้อง  และชัดเจน  
สำมำรถน ำไปใช้เพ่ือกำรพัฒนำภำพและมำตรฐำนงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและประสิทธิผล  มีอ ำนำจหน้ำที่
ขอบข่ำยภำรกิจ  ดังต่อไปนี้ 
  1.  งำนประสำน  ส่งเสริม  สนับสนุนและพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  หลักสูตร 
กำรศึกษำ ระดับก่อนประถมศึกษำ  และหลักสูตรกำรศึกษำพิเศษ 
  2.  งำนศึกษำ  วิเครำะห์  วิจัย  เพ่ือพัฒนำหลักสูตรกำรสอน  และกระบวนกำรเรียนรูของผู้เรียน 
  3.  งำนวิจัย  พัฒนำ  ส่งเสริม  ติดตำม  ตรวจสอบ  และประเมินเกี่ยวกับกำรวัดและ
ประเมินผลกำรศึกษำ 
  4.  งำนวิจัย  พัฒนำ  ส่งเสริม  มำตรฐำนกำรศึกษำ  และกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ   
ประเมิน ติดตำม  และตรวจสอบคุณภำพกำรศึกษำ 
 5.  งำนนิเทศ  ติดตำม  และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
  6.  งำนศึกษำ  วิเครำะห์  วิจัย  และพัฒนำสื่อนวัตกรรมกำรนิเทศทำงกำรศึกษำ 
   7.  งำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม  ตรวจสอบ  ประเมินผลและนิเทศกำรศึกษำ 
ของเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ 
  8.  ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  หรือที่ไดรับ
มอบหมำย  
3. นำงปทิตตำ  จันทร์สว่ำง  ศึกษำนิเทศก์ช ำนำญกำรพิเศษ  มีหน้ำที่รับผิดชอบและปฏิบัติงำน ดังนี้ 

  3.1  หัวหน้ำกลุ่มงำนเลขำนุกำรคณะกรรมกำรติดตำม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ
กำรศึกษำ(ก.ต.ป.น.) 
  3.2  หัวหน้ำโครงกำรโรงเรียนคุณธรรม 
   3.3  หัวหน้ำโครงกำรโรงเรียนวิถีพุทธ 
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   3.4  หัวหน้ำโครงกำรพัฒนำนวัตกรรมทำงกำรศึกษำ (TEFR) 
  3.5  หัวหน้ำโครงกำรพัฒนำองค์กรแห่งกำรเรียนรู้สู่กำรต่อยอดเยำวชนไทย 

3.6  หัวหน้ำงำนศูนย์พัฒนำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ 
3.7  หัวหน้ำงำนศูนย์พัฒนำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้สุขศึกษำและพลศึกษำ 

  3.8  หัวหน้ำงำนศูนย์พัฒนำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
 3.9  กลุ่มงำนนิเทศ  ติดตำม  และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ 
  3.10  กลุ่มงำนวิจัย  พัฒนำ  ส่งเสริม  ติดตำม  ตรวจสอบ  และประเมินเกี่ยวกับกำรวัดและ
ประเมินผลกำรศึกษำ 
  3.11  กลุ่มงำนวิจัย  พัฒนำ  ส่งเสริม  มำตรฐำนกำรศึกษำ  และกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำ  
ประเมิน ติดตำม  และตรวจสอบคุณภำพกำรศึกษำ 
   3.12  กลุ่มงำนศึกษำ  วิเครำะห์  วิจัย  และพัฒนำสื่อนวัตกรรมกำรนิเทศทำงกำรศึกษำ 
  3.13  กลุ่มงำนศึกษำ  วิเครำะห์  วิจัย  เพื่อพัฒนำหลักสูตรกำรสอน  และกระบวนกำรเรียน
รขูองผู้เรียน  
  3.14  กลุ่มงำนประสำน  ส่งเสริม  สนับสนุนและพัฒนำหลักสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน  
หลักสูตร 
กำรศึกษำ ระดับก่อนประถมศึกษำ  และหลักสูตรกำรศึกษำพิเศษ 
  3.15  โครงกำรทดสอบทำงกำรศึกษำระดับชำติขั้นพ้ืนฐำน (O-NET) 
  3.16  โครงกำรเพศวิถีศึกษำและทักษะชีวิต 
  3.18  โครงกำรรักกำรอ่ำนและห้องสมุดมีชีวิต 
  3.19 กำรรำยงำนผลกำรเรียนเฉลี่ย (GPAX) ในระบบ 
   3.20 รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรกลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำคนที่ 2 
            3.21 รับผิดชอบและดูแลสหวิทยำเขตเมืองพัทลุง   
  3.22 ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 

3.22.1  ช่วยปฏิบัติหน้ำที่ในกลุ่มบริหำรงำนกำรเงินและสินทรัพย์ 
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